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12 Passo - Para configurar uma nova conta de correio eletrénico cligue em Ferramentas e em
seguida selecione Configuragoes de Conta como na imagem seguinte:

i~ Caixa de Entrada - Microsoft Outlook

iArquigﬂ Editar Exibir Ir | Ferramentas | Agdes Ajuda

3iNovo - @ 3 o & Enviar/receber koL ‘,.,j G Pesquis
. [ Pesquisa Instantanea »
Email « | _
Pastas Favoritas = I: [ Catdlogo de Enderegos...  Ctrl+Shift+C
[ 7] Caixa de Entrada P %y Organizar
O Emails Ndo Lidos — Lﬁ Eeg ras e Alertas...
L= iens Enviados . : :
- Limpar Caixa de Correio...
Pastas de Email
| Limpar Pasta "Itens Excluidos"
}ﬂTodososI‘tens deE. - @ ="
= @ Pastas Particulares ELIRUE e g
L] Caixa de Entrada |_ Macro 3

4| Caixa de Saida
L= Itens Enviados
fa) Hens Excluidos Central de Confiabilidade...

[ livn alatranicn

Configuragées de Conta...

1

Perzonalizar...
L] Email Opgdes..
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29 Passo - Efetuando os procedimentos acima, ird aparecer a janela de Configuracoes de Conta
e cliqgue no botdao Novo.

Configuragdes de Conta @

Contas de Email
Vocé pode adidonar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuractes.

Email | Arquivos de Dados | RSS Feeds | Listas do SharePoint | Calendérios da Internet | Calenddrios Publicados I Catalogos | * | *

o Movo...

MNome Tipo
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3% Passo - Ird aparecer a janela para Adicionar Nova Conta de E-mail. Selecione a opcao
(Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTP) logo depois cliqgue em Avancar.

Adicionar Nova Conta de Email @

Escolher Servico de Email

(@ Microsoft Exchange, POP3, IMAP ou HTTF:

Conex3o com uma conta de email no Microsoft Exchange Server do seu provedor
de servigos de Internet ou da sua organizacio.

) Qutros
Conexdo com um tipo de servider mostrado abaixo.

Fax Mail Transport
Servigo Mavel do Outlook (Sistema de Mensagens de Texto)

< Voltar Avancar > ] [ Cancelar
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4° Passo - Ird aparecer a janela para Adicionar Nova Conta de Email. Selecione a opcao de
"Definir manualmente as configuracoes do servidor ou tipos de servidor adicionais” e
clique em Avancgar.

Adicionar Nova Conta de Email @

Configuracgao Automatica de Conta

[¥]pefinir manualmente as configuracies do servidor ou tipos de servidor adiconais!

< Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar
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50 Passo - Ira aparecer novamente a janela para Adicionar Nova Conta de Email. Selecione a
opcao de "Email da Internet" e clique em Avancar.

Adicionar Nova Conta de Email @

Escolher Servico de Email

Conexdo com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar & receber emails.
(71 Microsoft Exchange

Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar email, calendario, contatos, fax e caixa postal.
() Qutros

Conexdo com um tipo de servidor mostrado abaixo.

Fax Mail Transport
Servigo Mavel do Qutlook (Sistema de Mensagens de Texta)

< Voltar ][ Avancar > ] [ Cancelar
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6° Passo - Ird aparecer uma nova janela para definir as Configuracoes de Email na Internet.
Os dados técnicos de que ira necessitar, sdo os seguintes:

Servidor de entrada de emails (POP3): mail.seusite.com.br
Servidor de saida de emails (SMTP): mail.seusite.com.br

Configure conforme demonstrado abaixo:

P "

Adicionar Mova Conta de Email e

Configuragdes de Email na Internet
Todas estas configuractes sBo necessérias para que a conta de emal funcone.

Informacites do Usuario Testar Configuractes da Conta
Nome: Seu nome Depois de preencher as informacdes nesta tela, &

) recomendavel testar a conta dicando no botio abaixo.
Enderego de Email: email@seusite.com.br (Requer conexio com a rede.)
Informacgoes do Servidor

Testar configuraches da conta...

Tipo de Conta: PORS |E| . J
Servidor de entrada de emails: mall.seusite.com.br

Servidor de saida de emails (SMTP): | mail.seusite.com.br

Informacites de Logon
Nome de Lisuario; email @seusite.com. br
Senha: F——
| Lembrar senha
[ Exjgir bogon usande AutenticacBo de Senha de Seguranga -
(5PA) ({ eis Configwagdes... |)
1'\I\._____-_--_---_.___..-“'

ot (o> (oo

Depois de configurar os servidores de entrada e saida clique em Mais Configuragoes.
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7° Passo - Depois de acessar ira aparecer a caixa de didlogo abaixo, clique na aba Servidor de
saida e selecione o item "Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacao" e também
deixe selecionado o item Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails.

Apds configurar estes itens, clique na aba Avancado e insira as seguintes portas:
E-mails de saida (SMTP): 587

E-mails de entrada (POP3): 110

Configuragdes de email na Internet @ [ 1. Propriedades ﬁ1
| [Gers | Sonidren [ Seprake | Avancado | )
. i : £ Sutenicachol Mimeros de porta do senvidor
@) Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails "
Fazer logon ysando Emais de saida (SMTPL. | 587 | Usar Padrdes |

Este servidor requer uma conexdo de seguranca (551)
Emais de entrada (POP3: 110
Este servidor requer uma conexdo de saguranca (55L1)

xigr Autenticacio de Senha de Seguranca (S . s Limite do

Earer logon no servidor de entrada de emails antes de emviar emal Cuto 1L Lenge  1minuto
Enviando
| Guebrar mensagens malores que | 50 | KB
Entrega
X Detcar uma cbpia das mensagens no servidor
X| Remover do senvidor apés 20 = chals)

"] Remover do senvidor a0 excluir de tens Excluidos

[oc ][ concels [0k [ Conoeer |

OBS: Aconselhamos marcar a opcao "Deixar uma cépia das mensagens no servidor", porém
estipular para Remover do servidor apés um periodo, caso contrario ird exceder o espago em
disco do e-mail.

ApOs efetuar estas configuragoes clique em OK e estara concluido.
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